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RELATORIO MENSAL

[No. DO INSTRUMENTO]

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
COMUNS DE ENGENHARIA PARA APOIO TECNICO A FISCALIZACAO E SUPERVISAO
TECNICA, NA EXECUCAO DE CONTRATOS, CONVENIOS E TERMOS DE
COMPROMISSOS, DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA, INCLUINDO SERVICOS
TOPOGRAFICOS E CONTROLE TECNOLOGICO DE SOLOS, ASFALTO E CONCRETO,
SENDO TAIS SERVICOS CARACTERIZADOS COMO NAO CONTINUADOS E COM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, NOS MUNICIPIOS DA AREA DE ATUACAO
DA 62 SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA CODEVASF NO ESTADO DA BAHIA.

EMPRESA:
CNPJ:

MES/ANO
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INDICE

Inserir indice dos itens do relatério, com a indicacdo das paginas.
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1. OBJETIVO

Apresentar a relacdo de documentos obrigatérios e o sumario das atividades realizadas pela equipe
técnica dedicada a servigos comuns de engenharia para apoio técnico a fiscalizacdo e superviséo
técnica, na execucao de contratos, convénios e termos de compromissos, de obras e servicos de
engenharia, incluindo servigos topograficos e controle tecnoldgico de solos, asfalto e concreto, sendo
tais servigos caracterizados como ndo continuados e com dedicag¢do exclusiva de mdo de obra, nos
municipios da area de atuacdo da 6 Superintendéncia Regional da Codevasf no Estado da Babhia,
firmado contratualmente entre a empresa XXXXXXXX (CNPJ: XXXXXX) e a 62 SR através instrumento
no. X.XXXX.XXX/20XX para execucao do seu objeto. Esse relatério serd submetido a fiscalizacao da
Codevasf para fins de andlise, medi¢éo e pagamento dos servicos.

2. TERMINOLOGIAS E DEFINICOES

Neste Relatério Mensal dos Servicos, ou em quaisquer outros documentos relacionados com 0s
servigos acima solicitados, os termos ou expressdes tém o seguinte significado e/ou interpretagéo:

AREA DE DESENVOLVIMENTO INTEGRADO E INFRAESTRUTURA- Unidade da administrag&o
superior da Codevasf, a qual esta afeta as demais unidades técnicas que tém por competéncia a
fiscalizacéo e a coordenacéo dos servicos de engenharia objeto deste Termo de Referéncia.

CODEVASF - Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba — Empresa
publica vinculada ao Ministério do Desenvolvimento Regional, com sede no Setor de Grandes Areas
Norte, Quadra 601 — Lote 1 — Brasilia/DF.

CONTRATADA — Empresa licitante selecionada e contratada pela Codevasf para a execu¢édo do
objeto.

CONTRATO - Documento, subscrito pela Codevasf e A licitante vencedor do certame, que define as
obrigacg®es e direitos de ambas com relacéo a execugao dos servigos.

ESPECIFICACAO TECNICA — Documento que descreve, de forma precisa, completa e ordenada, os
materiais e os procedimentos de execucdo a serem adotados na constru¢do. Tém como finalidade
complementar a parte gréafica do projeto. Sao partes integrantes das especificagdes técnicas:

a) Generalidades - incluem o objetivo, identificagdo do servigo, regime de execugéo do servigo,
fiscalizacdo, recebimento dos servicos, modificacdes de projeto e classificagdo dos servigos.
Havendo caderno de encargos, este englobara quase todos estes aspectos.

b) Especificagdo dos materiais - pode ser escrito de duas formas: genérica (aplicavel a qualquer
servigco) ou especifica (relacionando apenas os materiais a serem usados nos servicos em
guestao).

C) Discriminagdo dos servigos - especifica como devem ser executados os servigos, indicando
tracos de argamassa, método de assentamento, forma de corte de pecas, etc.

FISCALIZACAO — Equipe da Codevasf indicada para exercer em sua representacéo a fiscalizacéo
do contrato.

REUNIAO DE PARTIDA — Reuni&o com as partes envolvidas, Codevasf e CONTRATADA, onde se
definem todos os detalhes do plano de trabalho e da-se o “start-up” da execucao dos servigos.

62 SUPERINTENDENCIA REGIONAL - Unidade executiva descentralizada subordinada diretamente
a presidéncia da Codevasf, situada em Juazeiro/BA, em cuja jurisdicdo territorial localizam-se os
servicos de engenharia objeto deste Termo de Referéncia.

TERMO DE REFERENCIA (TR) — Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar 0s servicos a serem contratados ou o0s bens a serem fornecidos.
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3. SUMARIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO MES
3.1 Servicos Topograficos.

A contratada devera LISTAR os servigos técnicos prestados durante o més, e, quando envolver
produtos topograficos, deve-se relacionar a quantidade de produtos solicitados, em produgdo e
desenvolvidos.

Os servicos e produtos topograficos deverao ser descritos de forma breve com a natureza do servico,
da demanda e o municipio onde sera/esta sendo/foi realizado, assim como devem ser classificados
segundo seu estagio de completude da seguinte forma:

a) Pendente (Nao Iniciado);

b) Em desenvolvimento;

¢) Em revisao (apds entrega a fiscalizacéo);

d) Aprovado pela fiscalizagéo.

ObservacgBes podem ser adicionadas sempre que cabivel. O estilo de classificagdo acima é sugestivo,
mas a contratada por incluir outras formas de caracterizacdo do andamento dos servigos topogréaficos
desde que devidamente explicado e suficiente para acompanhamento das atividades pela fiscalizacéo.
Contudo, a incompletude das informacdes disponibilizadas no relatério podem basear a recusa pela
fiscalizagdo e encaminhamento para as devidas corregdes.

As Anotacdes de Responsabilidade Técnica emitidas em decorréncia dos produtos topogréaficos
deverdo deverdo constar nos anexos deste relatdrio.

Exemplo:

Servigco/Produto | Localidade Demanda Estagio Observacéao

Levantamento Senhor do Bonfim | 68.GRD/UIP Em Precisard  de

Planialtimétrico desenvolvimento | mais 1 semana
para
finalizag&o.

Verificacdo de | Feirade Santana | CT 2.XXX.XXX/2025 | Aprovado pela | Contrato de

volumetria fiscalizagéo estradas
vicinais.

3.2. Apoio a Fiscalizacdo e Supervisdo Técnica

A contratada devera LISTAR os servicos técnicos prestados durante o més, e, quando envolver
pecas técnicas, deve-se relacionar a quantidade de produtos solicitados, em producao edesenvolvidos.

Os servicos de apoio a fiscalizacdo e supervisao técnica deverdo ser descritos de forma breve com a
natureza do servi¢o, da demanda e o municipio onde serd/esta sendof/foi realizado, assim como devem
ser classificados segundo seu estagio de completude da seguinte forma:

e) Pendente (N&o Iniciado);

f) Em desenvolvimento;

g) Em reviséo (apés entrega a fiscalizacdo);

h) Aprovado pela fiscalizacéo.

Observacgbes podem ser adicionadas sempre que cabivel. O estilo de classificagdo acima é sugestivo,
mas a contratada por incluir outras formas de caracterizacdo do andamento dos servigos topograficos
desde que devidamente explicado e suficiente para acompanhamento das atividades pela fiscalizacao.
Contudo, a incompletude das informacgdes disponibilizadas no relatério podem basear a recusa pela
fiscalizacdo e encaminhamento para as devidas correcdes.

As Anotacdes de Responsabilidade Técnica emitidas em decorréncia das pecas técnicas deverao
deverdo constar nos anexos deste relatorio. As pecas técnicas produzidas e aprovadas pela
fiscalizag&o deverdo constar na correspondéncia eletrénica.
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Exemplo:

Servico/Produto | Localidade Demanda Estagio Observacéo

Relatério de Visita | Presidente Cv. Em revisao 0] profissional

Tanvredo Neves

de Supervisdo 2. XXX.XXX/2025 precisara realizar

Técnica nova visita para
coletar
informacdes
complementares

Visita técnica para | Amargosa - | Comisséo de | Pendente O presidente da

doacéo Associacdo XXXX | Doacdo de Bens associacdo

Moveis remarcou data da

visita.

3.3. Atividades Administrativas

A contratada devera descrever de forma breve as atividades administrativas realizadas pelo(a) Auxiliar
Administrativo e pelo(a) Engenheiro(a) Supervisor(a) designado(a), contendo, de forma obrigatéria, as
reunies realizadas com a fiscalizacdo de forma remota ou presencial.

Na descri¢do das reunides entre a Codevasf e e a contratada, devem conter:

a) Data de realizacdo

b) Local ou indicacéo se foi realizada remotamente;

c) Pauta;

d) Encaminhamentos da reuniéo.

Observagbes podem ser adicionadas sempre que cabivel.

4. ROTEIROS E DIARIAS

Neste item, a contratada ira relacionar, para cada profissional, o nimero de dias dedicados a trabalho

em campo e o numero de pernoites fora do local designado de trabalho, em um Quadro Resumo. Em
seguida, o roteiro das viagens realizadas devera ser relacionada em trabalha apropriada.

4.1. Quadro Resumo das Diarias

Exemplo:

Profissional Lotacéao Dias trabalhados em Campo | Pernoites
Técnico(a) Juazeiro/BA

Técnico(a) Juazeiro/BA

Os dias trabalhados em campo serdo contabilizados para pagamentos de diarias de alimentagédo, ao
passo que o numero de pernoites serdo contabilizados para pagamento de didrias de hospedagem.

4.2, Roteiros

A contratada deve relacionar os roteiros de viagem relacionados para cada profissional, com o local
de saida, as localidades visitadas e o local de retorno. O periodo de viagem devera ser incluido, com
data de saida e data de retorno. A organizacao dos roteiros por ocorrer por lotagéo, por categoria de
profissional, ou da forma mais conveniente, clara e objetiva.
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5. INSTRUMENTOS

A contratada devera relacionar todos os instrumentos que receberam servigos de apoio a fiscalizagao
e supervisdo técnica. As AnotagGes de Responsabilidade Técnica de Fiscalizacdo emitidas deverao
deverdo constar nos anexos deste relatorio.

6. RELACAO DE PROFISSIONAIS

A contratada devera prover a relacdo de profissionais dedicados exclusivamente a execucdo dos
servicos, com a sua lotacao, formacao e funcao especifica. A folha de ponto desses funcionarios deve
constar nos anexos desse documento, bem como o registro fotografico das atividades desenvolvidas
em campo.

7. EXECUCAO FINANCEIRA

A contratada devera apresentar o valor total que consta na fatura encaminhada a fiscalizac@o. Além
disso, orienta-se apresentar o valor total contratado, o valor executado em faturas atestadas pela
fiscalizagéo, o saldo contratual a realizar e a ocorréncia de aditivos contratuais que impliguem aumento
do valor contratado.

Exemplo:

Medicdo | Valor R$ Saldo R$

0 R$ [Valor contratado] R$ [Valor contratado]

1 R$ [Valor faturado com atesto da fiscalizacéo] | R$ {Valor remanescente]
2

3

8. ANEXOS

A contratada deve apresentar a relagdo de anexos que compde o relatério.
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